WYPEENIC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

1. Data wptywu dokumentu (Wypetnia Urzqd)

Wéjt Gminy Pokrzywnica
Aleja Jana Pawta Il 1
06-121 Pokrzywnica

2. Numer sprawy (Wypetnia Urzqd)

PISMO OGOLNE

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania pism w formie
dokumentow elektronicznych, doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzorow i kopii
dokumentow elektronicznych (Dz.U. 2018 poz. 180)

A DANE WNIOSKODAWCY

3. Imie 4. Nazwisko 5.  Numer PESEL (nieobowigzkowo)

6. Petna nazwa podmiotu 7. Numer NIP (jesli nadano)

8. Ulica 9.  Numer domu 10. Numer lokalu
11. Miejscowosc 12. Kod pocztowy 13. Numer telefonu (nieobowigzkowo)

A1 DANE PELENOMOCNIKA"

14. Nazwisko 15. Imie/Imiona

Y przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika, nalezy dotqczy¢ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej za udzielenie pefnomocnictwa.

A2 DANE DO KORESPONDENCII

16. Adres do korespondencji (jezeli jest inny niz wskazany) 17. Adres e-Doreczen (nieobowigzkowo)

B TRESC WNIOSKU

18. Rodzaj pisma (zakres! stowo TAK, aby wskaza¢ wiasciwe):

18.1. TAK | Whniosek 18.2. TAK | Odwotanie 18.3. TAK | Decyzja

18.4. TAK | Inne pismo 18.5. TAK | Podanie 18.6. TAK | Informacja
18.7. TAK | Postanowienie 18.8. TAK | Skarga 18.9. TAK | Zawiadomienie
18.10. | TAK | Wezwanie 18.11. | TAK | Zazalenie 18.12. | TAK | Opinia

18.13. | TAK | Zaswiadczenie

19. Tytut pisma

B1 TRESC PISMA

20. Tresc pisma
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C ZAtACZNIKI

21. Podaj zataczniki dofgczone do pisma

D PODPIS

22. Data wypetnienia (dzier-miesigc-rok) 23. Podpis wnioskodawcy

Klauzula informacyjna ogdlna
Stosownie do zapisow art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) (RODO) informujemy, ze
Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
Wjt Gminy Pokrzywnica, Aleja Jana Pawta Il 1, 06-121 Pokrzywnica, tel.: 23 691 87 21; e-mail: ug@pokrzywnica.pl
1. Wéjt Gminy Pokrzywnica jest Administratorem Danych Osobowych (ADO) przetwarzanych w Gminie Pokrzywnica, Urzedzie Gminy w
Pokrzywnicy oraz Urzedzie Stanu Cywilnego.
2. Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (I0D), ktéry w jego imieniu
nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z IOD mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod@pokrzywnica.pl lub
korespondencyjnie na adres ADO.
3. Gminy Pokrzywnica przetwarza Parfistwa dane w celu realizacji zadan publicznych wynikajacych z przepiséw prawa oraz zadan
realizowanych w interesie publicznym.
4. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych wynika z szeregu ustaw i rozporzadzen oraz obowigzkéw i zadan zleconych przez
instytucje nadrzedne wobec Gminy Pokrzywnica, zawartych umow oraz zgdd wyrazonych przez osobe, ktérej dane sg przetwarzane.
5. Administrator przetwarza Pafistwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do osiagniecia celdw, o ktérym
mowa powyzej.
6. Administrator na mocy przepiséw prawa uprawniony jest do pozyskiwania i przetwarzania danych osobowych z zasobdw (rejestrow)
administracji publiczne;j.
7. W zaleznosci od czynnosci przetwarzania, ktérej poddawane sg Panstwa dane osobowe u Administratora Danych, podanie danych
osobowych jest wymogiem ustawowym, niezbedne do realizacji umowy lub jest dobrowolne. Podanie danych dodatkowych (np.:
kontaktowych) jest dobrowolne i odbywa sie na podstawie Panstwa zgody, ktéra moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie.
8. W szczegdlnych sytuacjach Administrator Danych moze przekazaé/powierzyé Paristwa dane innym podmiotom. Podstawg
przekazania/powierzenia danych s3 przepisy prawa (np. inne jednostki gminne, wymiar sprawiedliwos$ci, administracja skarbowa, instytucje
zwigzane z obstuga szeroko pojetych funduszy unijnych, podmioty zwigzane z obstuga sfery socjalnej — m.in. ZUS, US, PFRON, GOPS/MOPS)
lub umowy powierzenia danych do przetwarzania z podmiotami $wiadczacymi ustugi na rzecz Administratora. Odbiorcg danych osobowych
beda uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa lub podmioty swiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych
umow.
9. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty
zebrane, zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym Rozporzgdzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane beda przechowywane do chwili
ustania celu w jakim zostata zebrana lub do wycofania zgody bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.
10. Przystuguje Panstwu, z wyjagtkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwosc:

1) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych (art. 15 RODO),

2) zadania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

3) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 17, 18 RODO),

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).
11. Z powyzszych uprawnien mozna skorzystac¢ w siedzibie Administratora, kierujgc korespondencje na adres Urzad Gminy Pokrzywnica,
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Aleja Jana Pawta Il 1, 06-121 Pokrzywnica lub droga elektroniczng ug@pokrzywnica.pl.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych
przez Gmine Pokrzywnica. Organem wtasciwym dla wniesienia skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

13. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

14. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych z wyjgtkiem przypadkéw przekazywania danych na
podstawie umoéw miedzynarodowych, ktérych strong jest Rzeczpospolita Polska.

15. O szczegodtach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych
konsekwencjach niepodania danych, informowani Panstwo bedziecie przez merytoryczng komérke Administratora Danych prowadzgca
przetwarzanie.

JAK UZYSKAC INFORMACJE O SPRAWIE ?

online https://pokrzywnica.gmina.plus/
e-Doreczenia AE:PL-52724-13807-SIWFG-24
& telefonicznie +48 23 691 87 21

Urzad Gminy w Pokrzywnicy

0 o
™ bezposrednio Aleja Jana Pawta Il 1, 06-121 Pokrzywnica
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